Anexa nr. 1_ la H.C.L. nr. 4/ /30.03.2026

CALENDARUL PROCEDURII DE RECRUTARE $I SELECTIE

Administrator 4 - S.C. DOROBEIUL S.R.L.

Nr.crt | Etapa procedurii de selectie Document Termen limita
1) Comisia elaboreaza anuntul de Anuntul de selectie - Cu cel putin 30 de
selectie publicat prin grija zile inainte de data
Autoritétii Publice limitad de depunere a
Tutelare pe pagina sa de | candidaturilor
art.19 alin 3 din Anexa 1 HG internet specificatd in anunt.
639/2023 - prin grija presedintelui
Art.29 alin 4 si 5 din OUG CA
109/2011 pe pagina de internet a
intreprinderii intr-un loc
vizibil
- Pe pagina AMEPIP

- in cel putin 2 publicatii
economice si/sau
financiare de larga
raspandire

- pe cel putin o platforma
sau un site de recrutare de
resurse umane cu mare
vizibilitate la nivel

national
2) Depunerea candidaturilor Dosarele candidatilor Péna la data limita
specificata in
anuntul de selectie
In 30 de zile de la
Art. 20 alin 1 din Anexa 1 HG publicarea anuntului
639/2023
3) Comisia de selectie informeaza in | Informarea scrisa, In maxim 5 zile
scris pe candidatii neinscrisi in comunicati lucrétoare de la data
lista lunga adoptarii deciziei de
art.20 alin.3 din Anexa 1 HG respingere
639/2023
4) Intocmirea listei lungi a Lista lunga - caracter La finalizarea
candidatilor (dosare depuse in confidential perioadei de
termen) depunere a dosarelor
Comisie de selectie (5 zile lucratoare de
art.20 alin 4 din Anexa 1 HG la data adoptarii

639/2023 deciziei de
L= respingere)




Nr.crt | Etapa procedurii de selectie Document Termen limita
5) Candidatii nemultumiti au dreptul | Contestatia candidatului | 2 zile lucratoare de
sa conteste rezultatul nemultumit la comunicare
rezultatului obtinut
Solutionarea contestatiei | 2 zile lucrdtoare de
Art.29 alin.6 din OUG 109/2011 | de catre Comisia de la inregistrarea
selectie prin decizie contestatiei
6) Comisia de selectie si Lista scurta La finalizarea
nominalizare evalueazd/verifica evaludrii dosarelor
dosarele candidatilor ramase in
lista lungd, stabileste punctajul si 5 zile de la data
intocmeste lista scurta limita de rdspuns la
contestatii
Art.21 si 22 alin. 1 din Anexa 1
HG 639/2023
7) Raport de activitate intermediar si | Expert independent 1 zi de la data
transmiterea acestuia comisiei de intocmirii listei
selectie scurte
8) Comisia de selectie si Informare electronica La finalizarea
nominalizare informeaza evaluirii dosarelor,
candidatii respinsi din lista lunga, 1 zi lucratoare de la
prin mijloace electronice data Intocmirii listei
Art.21 alin 7 din Anexa 1 HG scurte
63972023 :
9) Candidatii nemultumiti au dreptul | Contestatia candidatului | 2 zile lucratoare de
sa conteste rezultatul obtinut nemulfumit la comunicarea
rezultatului obtinut
Art.29 alin 6 din OUG 109/2011 | Solutionarea contestatiei | 2 zile lucratoare de
de cétre Comisia de la comunicarea
selectie prin hotarare inregistrarea
contestatiei
10) Candidatii din lista scurta depun | Declaratii de intentie In termen de 15 zile
declaratiile de intentie depuse de la data informadrii
Art.22 alin 2 din Anexa 1 HG
639/2023
11) Comisia de selectie si Formular de analiza a 3 zile lucratoare de

nominalizare analizeazi
declaratiile de intentie si
integreaza rezultatul in Matricea
profilului de candidat

Art.22 alin 4 din Anexa 1 HG
639/2023

declaratiei de intentie
plus Matricea profilului
de candidat

la data depunerii
declaratiei




Nr.crt | Etapa procedurii de selectie Document Termen limita
12) Comisia de selectie si Planul de Interviu 2 zile lucratoare de
nominalizare organizeazi la afisarea datei de
interviurile candidatilor din lista interviu
scurtd
Art.22 alin 4, 5 si 6 din Anexa 1
HG 639/2023
13) Comisia de selectie si Raportul Final La termenele
nominalizare intocmegte stabilite
clasamentul candidatilor din lista
scurta si raportul final al 3 zile lucratoare de
procedurii, reprezentind la incheierea
finalizarea procedurii de selectie interviurilor
Art 22 alin 7 lit.c) din Anexa 1
HG 639/2023
14) APT comunica raportul final Comunicarea raportului | In 3 zile lucratoare
citre AMEPIP in vederea de la data intocmirii
avizului conform cu conditiile raportului final
art.4”4 alin 5 lit. ¢) pet. vii din
OouUG 109
Art 22 alin 8 lit a) din Anexa 1
HG 639/2023
15) AMEPIP verifica raportul final si | AMEPIP emite Avizul In 10 zile lucrétoare
emite avizul conform(sau conform de la data primirii
anuleazi procedura, formuland raportului
recomandari si aplicnd
sanctiuni)
art.4™4 alin 5 lit. ¢ — pet. vii din
OUG 109
Art 22 alin 8 lit. a) din Anexa I
HG 639/2023
16) Publicarea raportului Final Postarea raportului final, | Dupd emiterea
cu aplicarea regulilor de | avizului conform
GDPR, pe site-ul emis de AMEPIP
Autoritétii Publice
Art.22 alin 9 din Anexa 1 HG Tutelare, al societétii si
639/2023 AMEPIP
I'F) Comisia de selectie si Comunicarea raportului | 3 zile lucritoare de
nominalizare comunica final aprobat, pentru dupd emiterea
Autorititii Publice Tutelare emitere HCL de numire | avizului conform
art.22 alin 8 lit. ¢) din Anexa 1 emis de AMEPIP
HG 639/2023

Nota: Termenele dupd etapa pentru depunerea candidaturilor sunt estimative si se pot modifica in
functie de numirul de candidaturi §i evolutia procesului de selectie.




